
附件1
重庆城市管理职业学院校园施工物业审批表

	施工项目
	

	施工地点
	

	施工时间
	     年   月   日—    年   月   日止

	校内主管（联系）

单位意见
	（附施工方案或合同复印件）

签章：        年  月   日

	校内现场负责人
	
	联系电话
	

	施工负责人
	
	联系电话
	

	基建后勤处意见
	签章：        年  月   日

	物业服务公司

备  案
	签章：        年  月   日

	说明：1.本审批表适用校外施工单位到校施工。2.校内现场负责人为项目经办人。


基建后勤处制表
附件2

重庆城市管理职业学院室外公共区域使用申请表

	申请部门
	
	申请使用时间
	

	室外公共

区域位置
	

	申请项目
	学生活动□  教育教学实践活动□   悬挂标语□  其他□

	具体内容
	（附活动方案）

	部门负责人

意见
	签章：             年  月   日

	党委宣传网工部审批
	签章：             年  月   日

	基建后勤处

审批
	签章：             年  月   日

	物业管理

公司备案
	签章：             年  月   日

	说明
	1.申请部门仅为学校各二级单位；2.申请使用时间请精确至分


基建后勤处制表
附件3

重庆城市管理职业学院小礼堂使用申请表

	申请部门
	
	申请使用时间
	

	申请项目
	会议□教学□演出及文化娱乐□

	具体内容
	（附活动及安全保障方案）

	部门负责人

意见
	签章：             年  月   日

	安全管理处审核
	签章：             年  月   日

	基建后勤处审核
	签章：             年  月   日

	教务处

审批
	签章：             年  月   日

	院团委

审批
	签章：             年  月   日

	党政办公室审批
	                     签章：              年  月   日

	物业管理

公司备案
	签章：             年  月   日

	说明
	1.申请部门仅为学校各二级单位；2.教学活动由教务处负责审批；会议活动由党政办负责审批；演出活动由院团委负责审批，每次活动须提供安全保障方案并经由学校安全管理处、基建后勤处审核通过


附件4

重庆城市管理职业学院运动场（馆）使用申请表

	申请部门
	
	申请使用时间
	

	申请项目
	体育比赛（活动）□会议□演出及文化娱乐□其他□

	具体内容
	（附活动方案）

	部门负责人

意见
	签章：             年  月   日

	通识教育学院审批
	签章：             年  月   日

	教务处

审批
	签章：             年  月   日

	物业管理

公司备案
	签章：             年  月   日

	说明
	1. 申请部门仅为学校各二级单位；2.申请使用时间请精确至分


附件5

重庆城市管理职业学院物业维修报修流程














附件6

重庆城市管理职业学院物业报修登记表

	报修单位（人）
	
	联系电话
	

	维修地点
	

	报修内容及

故障描述
	

	维修人员
	

	计划维修时间
	

	维修完成时间
	

	是否再次维修
	

	备  注
	仅用于宿舍生活老师处报修


报修





微信报修





� HYPERLINK "http://bxxt.cswu.cn/RepairSystem/index.actionbx" �http://bxxt.cswu.cn/RepairSystem/index.actionbx�(网上报修)





紧急情况，电话报修


86968863,15215004232





生活老师处填写报物业报修登记表





物业维修人员接单（每日8:00前，13:00前）





维修专员处理并通知维修人员





值班人员记录报修内容并交单至维修人员





人为损坏





现场勘察，判断





自然损坏





暂缓维修，具体收费项目及金额


及时反馈到学生或生活老师处








紧急情况，先维修处理，并拍照取证。





免费维修





学生到财务处或后勤处缴费





具体收费项目及金额及时反馈到学生或生活老师处





回访





再次上门维修





学生缴费
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