附件1
填表须知
1.集体或个人应认真填写推荐审批表。推荐审批表由二级学院统一组织填写，一式两份（二级学院存留一份，上报学生处一份）。“主要事迹简介及获奖情况”栏目应以组织名义撰写400字左右的材料，根据所评选类别要求，从思想、学习、工作、社会实践等方面分层陈述，直接打印在推荐审批表中，不另加附页。
2.获奖情况列于最后，包括获奖时间及内容（如：1.2022年12月获得校级一等奖学金；2.2022年12月获得国家励志奖学金等），主要含校级、市级、国家级奖项，不超过八项。相应的获奖证书（复印件）和相关证明材料等，由二级学院审核，并由二级学院建档保存。
3.所有填写内容必须填写规范：字体为方正仿宋_GBK，字号小四，行距为固定值18-20磅。
4.表格形式严格按照所发文件的格式和要求填写，不做任何改动。
5.学生姓名之间空两个空格，不加标点符号或其它内容（同名的可作适当标注）。
6.“政治面貌”一栏填写“中共党员/中共预备党员/共青团员/群众”；“年级专业”一栏填写样式为“英语A2201班”。
7.二级学院意见填写：“情况属实，同意推荐”，纸质版材料需加盖二级学院党总支印章。



[bookmark: _GoBack]
